
［指導要録を書こう］

指導要録の準備は
お早めに!

1

一
年
間
の
ま
と
め
を
し
よ
う

い
よ
い
よ
三
学
期
に
な
り
ま
し
た
。
大
き
な
行
事

が
た
く
さ
ん
あ
っ
た
二
学
期
を
経
て
、
新
規
採
用
の

先
生
方
も
、
学
校
生
活
や
子
ど
も
た
ち
へ
の
指
導
に

も
、
だ
い
ぶ
慣
れ
て
き
た
の
で
は
な
い
で
し
ょ
う

か
。
三
学
期
は
、
子
ど
も
の
一
年
間
を
振
り
返
り
、

正
し
く
記
録
し
、
次
の
指
導
に
生
か
す
ま
と
め
の
時

期
で
す
。

諸
帳
簿
提
出
期
限
は
守
ろ
う

三
学
期
は
本
当
に
あ
っ
と
い
う
間
に
過
ぎ
て
い
き

ま
す
。
家
庭
に
わ
た
す
通
知
表
や
、
学
校
に
保
存
す

る
指
導
要
録
の
作
成
な
ど
は
、
遅
れ
て
は
な
ら
な
い

大
事
な
仕
事
で
す
か
ら
、
計
画
的
に
着
手
し
、
手
際

よ
く
作
成
し
て
提
出
し
ま
し
ょ
う
。

私
も
何
を
し
て
い
い
か
わ
か
ら
ず
に
、
後
回
し
に

し
て
い
て
、
期
限
ぎ
り
ぎ
り
に
な
っ
て
大
慌
て
で
取

り
組
ん
だ
苦
い
経
験
が
あ
り
ま
す
。
今
か
ら
し
っ
か

り
準
備
し
ま
し
ょ
う
。

指
導
要
録
っ
て
？

○
法
令
に
よ
っ
て
作
成
と
保
存
が
各
学
校
に
義
務
付

け
ら
れ
て
い
る
重
要
な
公
簿
で
す
。

○
子
ど
も
一
人
ひ
と
り
が
そ
の
学
校
に
在
籍
し
、
教

育
を
受
け
て
い
る
こ
と
を
示
し
、
学
習
状
況
を
記

録
す
る
原
簿
で
す
。

○
子
ど
も
が
ど
こ
に
転
退
出
し
て
も
、
写
し
を
転
出

し
た
学
校
に
送
付
し
ま
す
。
転
入
の
際
に
は
逆
に

写
し
が
送
付
さ
れ
て
き
ま
す
。
卒
業
す
る
ま
で
の

六
年
間
の
記
録
が
加
え
ら
れ
て
保
存
さ
れ
ま
す
。

○
本
人
や
関
係
者
等
か
ら
開
示
請
求
が
出
さ
れ
、
該

当
機
関
で
認
め
ら
れ
た
場
合
に
は
開
示
す
る
こ
と

が
義
務
づ
け
ら
れ
て
い
ま
す
。

つ
ま
り
、
と
っ
て
も
大
事
な
も
の
な
の
で
、
汚
し

た
り
、
紛
失
し
た
り
す
る
こ
と
が
な
い
よ
う
に
注
意

し
な
け
れ
ば
な
り
ま
せ
ん
。
持
ち
出
し
禁
止
の
重
要

文
書
で
す
か
ら
、
校
内
で
少
し
ず
つ
記
入
し
て
い
く

こ
と
を
お
す
す
め
し
ま
す
。

ま
た
書
き
損
じ
た
場
合
は
修
正
液
は
使
え
ま
せ
ん

か
ら
、
間
違
え
な
い
よ
う
に
下
書
き
を
し
て
、
黒
ペ

ン
で
清
書
す
る
な
ど
の
慎
重
さ
が
必
要
で
す
。
先
生

方
の
な
か
に
は
冬
休
み
か
ら
着
々
と
準
備
さ
れ
て
い

る
先
生
も
い
ら
っ
し
ゃ
い
ま
す
。

記
入
の
ポ
イ
ン
ト
は
？

一
人
ひ
と
り
の
進
歩
の
状
況
や
、
今
後
の
課
題
を
文｜リンリン（ペンネーム） イラスト｜松井晴美

・
記
入
す
べ
き
事
実
は
正
し
く

・
評
価
・
評
定
は
客
観
的
で
公
平
に

・
文
章
記
述
は
的
確
で
端
的
に

指導要録の準備、
どうしよう…? 
いつ頃から取り組
めばいいのかな?

とにかく計画的に!!
今から準備しておけば
慌てることなく余裕を
もって取り組めるわ。



指
導
内
容
に
合
わ
せ
て
客
観
的
に
捉
え
る
こ
と
は
む

ず
か
し
い
で
す
ね
。
記
録
し
て
お
い
た
学
習
や
生
活

の
様
子
や
数
値
的
な
学
習
の
結
果
、
学
期
ご
と
に
お

こ
な
っ
た
評
価
・
評
定
、
保
存
し
て
あ
る
子
ど
も
の

作
品
や
ワ
ー
ク
シ
ー
ト
、
子
ど
も
自
身
の
自
己
評
価

や
相
互
評
価
を
整
理
し
て
、
年
間
を
と
お
し
た
評
価

の
資
料
に
し
ま
し
ょ
う
。

先
輩
や
学
年
の
先
生
方
に
学
ぼ
う
！

何
よ
り
も
一
番
の
お
手
本
で
す
。
名
前
を
見
ず
に

所
見
を
読
ん
で
も
、
ど
の
子
ど
も
の
こ
と
を
書
い
て

い
る
の
か
が
よ
く
わ
か
る
内
容
で
あ
っ
た
り
、
マ
イ

ナ
ス
面
の
様
子
を
前
向
き
に
捉
え
た
表
現
の
仕
方
で

あ
っ
た
り
、
旨
い
文
章
表
現
は
と
に
か
く
真
似
を
さ

せ
て
い
た
だ
く
こ
と
が
、
上
達
へ
の
近
道
で
す
。

ま
た
、
自
分
の
所
見
の
下
書
き
を
他
の
先
生
に
添

削
し
て
い
た
だ
け
る
と
、
誤
字
脱
字
だ
け
で
な
く
、

自
分
の
文
章
の
癖
や
表
現
の
仕
方
に
つ
い
て
の
ア
ド

バ
イ
ス
も
い
た
だ
け
ま
す
。
忙
し
い
時
期
に
お
願
い

す
る
の
は
失
礼
で
す
か
ら
、
少
し
早
め
に
下
書
き
を

し
て
、
見
て
も
ら
う
と
い
い
で
し
ょ
う
。

子
ど
も
の
姿
か
ら
自
分
の
反
省
を
…

一
年
間
の
子
ど
も
の
成
長
の
様
子
を
見
つ
め
て
、

自
分
の
指
導
を
振
り
返
り
記
録
し
ま
し
ょ
う
。
そ
し

て
次
年
度
に
向
け
、
自
分
自
身
の
児
童
理
解
の
力
や

指
導
力
を
向
上
さ
せ
る
材
料
に
し
ま
し
ょ
う
。

可
能
性
を
秘
め
た
子
ど
も
た
ち
と
同
じ
よ
う
に
、

私
た
ち
も
ま
だ
ま
だ
た
く
さ
ん
成
長
で
き
ま
す
。

が
ん
ば
れ
、
新
米
先
生
。

指導要録作成の準備は万端かな? 確認しよう!
時期 記入欄 記入事項や内容等

入学時

学年当初

学年末

【学籍に関する記録】

「児童」「保護者」「入学前の経歴」
「入学・編入学等」
「学校名及び所在地」

【指導に関する記録】

「児童氏名」「学校名」

学齢簿の記述に基づき、氏名、生年月日、性別、現
住所を記載する。
入学時までの教育または保育関係の略歴を記入する。
学校名、所在地を記入する。学校名は略さない。
（ゴム印は可）
裏面の児童氏名も忘れずに記入する。

・

・
・

・

【学籍に関する記録】

「学級」「整理番号」
「校長氏名印」「学級担任氏名印」

学級と学校で定められた整理上の番号を記入。
記入欄の上部に氏名のみ記入。（ゴム印は可）
※押印は年度末に行う。

・
・

【学籍に関する記録】

「校長氏名印」「学級担任氏名印」

【指導に関する記録】

「各教科の学習の記録」
「総合的な学習の時間の記録」
「特別活動の記録」
「行動の記録」
「総合所見及び指導上参考となる
諸事項」
「出欠の記録」

忘れずに押印する。
（名前の最後に少しかかるように押すのが常識 ! ）
学習意欲、学習態度、学習に対する努力等、児童の
日常を観察し、一人ひとりのよさや可能性を積極的
にとらえ、それを伸長させるとともに、児童の自己
実現に資する観点から記述する。（観点別学習状況に
よる目標に準拠した評価）

欠席の理由も忘れずに記入する。

・

・

・
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